附件1
成都武侯祠博物馆搬运服务
邀请比价项目采购需求单
	项目需求部门
	后勤管理部
	联系人
	王文茜
	联系
电话
	18782191172

	序号
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	项目需求

	1
	成都武侯祠搬运服务项目
	自合同签订之日起壹年

	1、 服务实施地点：
成都武侯祠博物馆。
二、服务内容及工作要求：
（一）服务物资范围
1. 常规办公桌椅、会议桌椅、文件存储柜、陈列柜等办公配套家具；
2. 办公常规电子设备、日常办公器材及配套附属物件；
3. 档案资料收纳箱、办公杂物、绿植陈设及室内常规物资；
4. 办公隔断、组合工位等设施的拆卸、复位及规整安置。
（二）主要工作内容
1. 服务商提前现场实地查看，规划作业路线及物资防护方案；
2. 对各类设施物资进行规范包裹、防护固定；
3. 负责楼宇同层跨区域转运、院内楼宇间物资调运；
4. 按我方指定位置完成摆放就位、设施组装复原；
5. 作业完毕后清理现场包装废弃物，保持场地整洁；
6. 作业全过程做好物资及公共设施防护，若造成损毁按相关规定处置赔付。
（三）人员及作业保障要求
1. 配备专业作业人员及设施拆装操作人员，作业人员仪容规范、文明依规作业；
2. 配备适配院内通行的合规作业运输车辆及转运设备；
3. 服务商自行配齐作业工具、拆装耗材、防护包装材料，我方不另行提供相关物资。
（四）作业时间要求
1. 可配合我方工作日非办公高峰时段、休息日开展作业；
2. 接到我方服务通知后，须在约定时限内到场开展工作，满足日常临时调整需求；
3. 作业期间严控噪音，规范操作，不得损坏墙面、地面、电梯及公共配套设施。
三、服务商资质及服务规范：
1. 具备合法经营主体资格，有机关事业单位同类配套服务从业经验；
2. 已购置作业相关安全责任保险及第三方责任险，作业期间各类安全责任由服务商全权承担；
3. 严格服从我方现场管理安排，按既定方案规范作业，不得无故拖延工期、擅自变更报价标准；
[bookmark: _GoBack]4. 建立服务保障机制，对作业中出现的物资损坏、工作疏漏等问题及时依规协调处置。
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